講堂須知
歡迎您參加本次講堂，請注意以下事項：
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報到：報到時間為18:00-18:30，本活動採電子簽到系統，請攜帶學生證/教職員證至報到處報到，以利活動進行。
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輕食：室內禁止飲食，餐點提供至18：30止。
[image: image3.wmf]認證： 每場次遲到、早退、外出合併超過20分鐘，視同缺曠課。
[image: image4.wmf]請假：請審慎評估個人時間安排，再報名課程，報名後請務必到課，無法到課者請於活動3天前請假，或自行上報名系統取消報名，以免占用名額及浪費資源。
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手機：活動期間，請將手機關機或震動，以表示對講師及與會者的尊重。
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下課：研習結束後離開會場前，請檢查隨身物品、垃圾等，請不要遺留在會場內。
[image: image7.wmf]研習回饋：本研習備有回饋單，填寫完請交回給工作人員。您的意見將是本處未來規劃之重要參考與活動辦理依據。
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