東海大學100學年度採購研習課程計畫
一、課程介紹：辦理採購工作您是否感到力不從心？是否感嘆採購效率不彰？本校50萬元以上之採購即辦理招標，有關招標文件製作、領投標作業、底價陳送十分繁複，為使各位同仁業務順暢、瞭解標案程序，本處舉行採購研習，針對工程、財物、儀器設備、勞務、圖書期刊不同性質，介紹投標須知、投標標價清單、需求規範書、合約書、投標廠商聲明書、廠商資格審查表、委託書等招標文件如何製作，歡迎各位同仁撥冗交流。
二、參加對象：本校職員工、專案計畫助理、辦理採購業務同仁，建請主管鼓勵     所屬同仁踴躍參加。

三、報名方式：請至本校活動報名系統（http://active.thu.edu.tw/）報名查詢，每場人數有限，如遇額滿將加開場次。
四、學習時數：依據本校職工在職進修辦法第三條第一項第一款第一目及第十五條，將登錄學習時數於個人終身學習護照。請攜帶學習護照參加。

五、研習內容：如下表。
	場次
	日期
	時間
	研習主題
	地點
	課程說明

	1
	11/15

（二）
	10:00~

12:00
	如何製作有關工程之投標須知及招標文件
	H308
	工程包括建築、土木、水利、環境、交通、機械、電氣、化工等工程。

	2
	11/17

（四）
	10:00~

12:00
	如何製作財物設備類之投標須知及招標文件
	H321
	財物及儀器設備如各種機具、設備、物品（生鮮農漁產品除外）與其他動產、不動產權利之取得。

	3
	11/22
（二）
	10:00~

12:00
	如何製作勞務類或圖書期刊之投標須知及招標文件
	H308
	除圖書期刊外，勞務泛指專業服務、技術服務、資訊服務、訓練、維修、勞力之委託。


主辦單位：總務處採購組

校內分機：25601～25605
