	自由軟體OpenOffice課程內容

	教育訓練課程類別
	OpenOffice Guide 1: Writer and Impress

	上課時間
	6月10日(五) 10:20~12:00

	上課地點
	計中電腦教室C（ST021）

	課程大綱
	課程內容主要介紹OpenOffice、以及利用Writer製作文書處理文件、利用Impress製作簡報。 

	課程說明
	導論
· OpenOffice軟體介紹 
· 課程操作系統介紹
Writer簡介與基本操控
· 基本頁面設定
· 文字編輯排版
· 表格製作與應用
· 文字方塊
· 基本繪圖
· 匯出PDF及合併列印
Impress簡介與基本操控
· Impress簡介 
· 簡報樣式介紹 

· 特效篇：物件特效 

· 使用聲音、調整順序 

· 倒數效果：出現後隱入之應用 




